PROGRAMA
Op. Organizacéo e Gestao de Eventos
2024-25

Caraterizagcdo da Unidade Curricular / Characterisation of the Curricular Unit

Curricular Unit:

Plano / Plan:
Curso / Course:

Grau / Diploma:
Departamento / Department:
Unidade Orgénica/ Organic Unit:

Area Cientifica / Scientific Area:

Designacédo da Unidade Curricular / [3181200453] Op. Organizacéo e Gestédo de Eventos

Ano Curricular / Curricular Year: 2

Periodo / Term: S1

ECTS: 4

Horas de Trabalho / Work Hours: 0108:00

Horas de Contacto/Contact Hours:
(T) Tedricas/Theoretical: 0000:00 (TC) Trabalho de Campo/Fieldwork: 0000:00
(Tzz)rico-Préticas/TheoreticaI-Practical: 0045:00 (C?riTe)nSs\rtlizrr:t:agaO fulonafuions 0000:00
(P) Praticas/Practical: 0000:00 (E) Estagio/Internship: 0000:00
(PL) Praticas Laboratoriais/Pratical Labs: 0000:00 (O) Outras/Others: 0000:00
(S) Seminario/Seminar: 0000:00

[3181200453] Op. Events Organization and Management
2023/2024

Comunicacao Social
Media Studies

Licenciado
CA - Comunicacéao e Arte
Escola Superior de Educacao de Viseu

Ciéncias Exatas e Naturais, Ciéncias da Comunicacao, Ciéncias da
Linguagem e da Comunicacao

Docente Responsavel / Responsible Teaching

[2267] Luisa Paula Lopes Fernandes Augusto

Outros Docentes / Other Teaching

[304001] Juliana Campos Lobo

[304024] Eduardo Filipe Lourengo Guerreiro

INSTITUTO POLITECNICO DE VISEU - PROGRAMA(2024-25) 1/11



dcnico PROGRAMA
seu Op. Organizacéo e Gestao de Eventos
2024-25

Objetivos de Aprendizagem

No final desta unidade curricular, o aluno devera ser capaz de:

1. Identificar eventos especiais e o0 grau de impacto dos mesmos nos publicos de
uma instituicao.

2. Aplicar alguns instrumentos selecionados, com vista a concecéo, planificacdo e
organizacao de um Evento.

3. Conceber Checklists e Relatérios de avaliagdo de Eventos.

4. Promover uma atitude critica face a abordagem cientifica dos problemas no
ambito da actividade laboral dos futuros profissionais.

Objetivos de Aprendizagem (Lim: 1000)

No final desta unidade curricular, o aluno devera ser capaz de:

1. Identificar eventos especiais e 0 grau de impacto dos mesmos nos publicos de
uma institui¢ao.

2. Aplicar alguns instrumentos selecionados, com vista a concecao, planificacédo e
organizacao de um Evento.

3. Conceber Checklists e Relatérios de avaliacdo de Eventos.

4. Promover uma atitude critica face a abordagem cientifica dos problemas no
ambito da actividade laboral dos futuros profissionais.

Learning Outcomes of the Curricular Unit

At the end of this course, the student should be able to:

1. Identify special events and their degree of impact on audiences of

an institution.

2. Apply some selected instruments, with a view to designing, planning and
organization of an Event.

3. Design Event Checklists and Evaluation Reports.

4. Promote a critical attitude towards the scientific approach to problems in the
scope of the work activity of future professionals.
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At the end of this course, the student should be able to:

1. Identify special events and their degree of impact on audiences of

an institution.

2. Apply some selected instruments, with a view to designing, planning and

organization of an Event.
3. Design Event Checklists and Evaluation Reports.

4. Promote a critical attitude towards the scientific approach to problems in the

scope of the work activity of future professionals.

Conteudos Programaticos

1. Comunicagao empresarial

2. O que sdo eventos especiais?
3. Tipologias de eventos

4. Impactos dos eventos especiais
5. Organizacdo de um evento:
5.1. A funcéo de planeamento

5.2. Orgamentacéo dos eventos
5.3. Marketing dos eventos

5.3.1. Programacéao

5.3.2. Documentacao

5.3.3. Comunicacéo 5.3.4. Patrocinio
5.4. Administracéo

5.4.1. Técnicas de logistica

5.4.2. Montagem

5.5. Seguranca dos eventos

5.6. Avaliacao e relatorios

6. Protocolo
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Conteudos Programaticos (Lim:1000)

1. Comunicacédo empresarial

2. O que séo eventos especiais?
3. Tipologias de eventos

4. Impactos dos eventos especiais
5. Organizacdo de um evento:

5.1. A fungéo de planeamento

5.2. Orcamentacao dos eventos
5.3. Marketing dos eventos

5.3.1. Programacgao

5.3.2. Documentagéo

5.3.3. Comunicacéo 5.3.4. Patrocinio
5.4. Administragéo

5.4.1. Técnicas de logistica

5.4.2. Montagem

5.5. Seguranca dos eventos

5.6. Avaliacdo e relatorios

6. Protocolo
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Syllabus (Lim:1000)

1. Business communication
2. What are special events?
3. Types of events

4. Impacts of special events
5. Organization of an event:
5.1. The planning function
5.2. Budgeting of events
5.3. Event marketing

5.3.1. Schedule

5.3.2. Documentation

5.3.3. Communication
5.3.4. Sponsorship

5.4. Management

5.4.1. Logistics techniques
5.4.2. Mounting

5.5. Event security

5.6. Evaluation and reports
6. Protocol

Demonstracdo da coeréncia dos conteddos programaticos com os objetivos de aprendizagem da

unidade curricular

Nos pontos 1, 2, 3 e 4 sdo abordados 0s conceitos e tipologias de eventos, tendo em vista permitir

aos alunos identificar eventos especiais e 0 grau de impacto dos mesmos nos publicos de uma instituicao.
Com os topicos trabalhados no ponto 5 pretende-se que o0s alunos sejam capazes de aplicar alguns
instrumentos selecionados, com vista a concecao, planificacao e organizagédo de um Evento, conceber
Checklists e Relatérios de avaliacdo de Eventos. O Ultimo ponto trata das questdes da etiqueta e protocolo
nas relagdes publicas, tendo como objetivo conseguir que os alunos compreendam e apliquem corretamente
0s principais conceitos e regras de Protocolo.
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Demonstration of the syllabus coherence with the curricular units' learning objectives

In points 1, 2, 3 and 4, the concepts and typologies of events are addressed, with a view to allowing

students to identify special events and the degree of impact of these on the audiences of an institution. With
the topics covered in point 5, it is intended that students are able to to apply some selected instruments, with
a view to the conception, planning and organization of an Event, to

design Checklists and Reports of Events evaluation. The last point deals with issues of etiquette and protocol
in public relations, with the aim of getting the students understand and correctly apply the main concepts and
rules of Protocol.

Metodologias de Ensino (Avaliacdo incluida)

A metodologia inclui uma abordagem tedrica e tedrico-pratica: a explicitacdo de conceitos, nocdes e
ferramentas operativas, que sera assegurada pela docente; a

realizacdo de visitas, no periodo de aula, orientadas pela docente, a locais da cidade para a realiza¢éo do
trabalho de concecéo e de planeamento de um evento.

Aconselha-se a que cada aluno, nas aulas préticas, tenha na aula um computador portatil, preferencialmente
com acesso a Internet, para pesquisa de informacao e

planificacdo dos trabalhos, que sera supervisionado pelas docentes.

A avaliacdo serd baseada na realizacédo de um trabalho de indole tedrico-préatica (concecao e planeamento
de um eventos) e numa prova escrita. O trabalho devera

corresponder a projetos de organizagdo de um evento passivel de realizacdo em situacéo real.
Ponderacao dos trabalhos concernente a organizacao do eventos: 60%

Ponderacéo da prova escrita: 40%
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Metodologias de Ensino (Avaliagado incluida; Lim:1000)

A metodologia inclui uma abordagem tedrica e tedrico-pratica: a explicitacdo de conceitos, nocdes e
ferramentas operativas, que sera assegurada pela docente; a

realizacdo de visitas, no periodo de aula, orientadas pela docente, a locais da cidade para a realiza¢éo do
trabalho de concecéo e de planeamento de um evento.

Aconselha-se a que cada aluno, nas aulas préticas, tenha na aula um computador portatil, preferencialmente
com acesso a Internet, para pesquisa de informacao e

planificacao dos trabalhos, que sera supervisionado pelas docentes.

A avaliacdo sera baseada na realizacao de um trabalho de indole tedrico-pratica (concecéo e planeamento
de um eventos) e numa prova escrita. O trabalho devera

corresponder a projetos de organizacao de um evento passivel de realizacdo em situacao real.
Ponderacéo dos trabalhos concernente & organizagéo do eventos: 60%

Ponderacao da prova escrita: 40%

Teaching Methodologies (Including evaluation; Lim:1000)

The methodology includes a theoretical and theoretical-practical approach: the explanation of concepts,
notions and operative tools, which will be provided by the teacher; The

conducting visits, during the class period, guided by the teacher, to places of the city to carry out the work of
designing and planning an event.

It is recommended that each student, in practical classes, have a computer in class portable, preferably with
Internet access, for information search and

work planning, which will be supervised by the teachers.

The evaluation will be based on the performance of a theoretical-practical work (design and planning of an
event) and a written test. The work should correspond to projects of organization of an event that can be held
in real situation.

Weighting of work concerning the organization of events: 60%

Weighting of the written test: 40%
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Demonstracdo da coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos de aprendizagem da

unidade curricular

A metodologia usada inclui uma abordagem tedrica e tedrico-pratica, com explicitacdo de conceitos,
noc¢Bes e ferramentas operativas, com a

realizacéo de visitas, no periodo de aula, a locais da cidade para a realizagcéo do trabalho de concecéo e
de planeamento de um evento, tendo em

vista permitir aos alunos identificar tipologias de eventos especiais, locais de realizacédo de eventos e o
grau de impacto dos mesmos nos publicos

de uma instituicdo. Cada aluno ou grupo de alunos, nas aulas praticas, devem ter na aula um
computador portatil, preferencialmente com acesso a

Internet, para pesquisa de informacao e planificacéo dos trabalhos, que sera supervisionado pelas
docentes para que 0s alunos sejam capazes de

aplicar alguns instrumentos selecionados, com vista a concec¢dao, planificacédo e organizacao de um
Evento, conceber Checklists e Relatérios de

avaliacdo de Eventos.

Demonstration of the coherence between the teaching methodologies and the learning outcomes

The methodology used includes a theoretical and theoretical-practical approach, with explanation

of concepts, notions and operational tools, with the carrying out visits, during class period, to places in the
city to carry out the work of designing and planning an event, taking into account in order to allow students to
identify types of special events, venues for events and the degree of their impact on audiences of an
institution. Each student or group of students, in practical classes, must have a laptop in class, preferably with
access to the Internet, for information research and work planning, which will be supervised by the teachers
so that students are able to apply some selected instruments, with a view to the conception, planning and
organization of an Event,

design Checklists and Reports of Events evaluation.
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Observacbes

«Observacbes»

«Observations»

Observagfes complementares
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