PROGRAMA
Op. Organizacéo e Gestao de Eventos
2025-26

Caraterizagcdo da Unidade Curricular / Characterisation of the Curricular Unit

Designacédo da Unidade Curricular / [3181200453] Op. Organizacéo e Gestédo de Eventos
Curricular Unit: [3181200453] Op. Events Organization and Management

Plano / Plan: 2023/2024

Comunicacao Social
Curso / Course: ¢

Media Studies
Grau / Diploma: Licenciado
Departamento / Department: CA - Comunicacao e Arte

Unidade Orgéanica/ Organic Unit: Escola Superior de Educagéo de Viseu

CC, Ciéncias Exatas e Naturais, Ciéncias da Linguagem e da
Comunicacao

Ciéncias Exatas e Naturais, Ciéncias da Comunicacao, Ciéncias da
Linguagem e da Comunicacao

Area Cientifica / Scientific Area:

Ano Curricular / Curricular Year: 2
. - S1
Periodo/Duracéo / Term:
Semestral
ECTS: 4

Horas de Trabalho / Work Hours: 0108:00

Horas de Contacto/Contact Hours:

(T) Tedricas/Theoretical: 0000:00 (TC) Trabalho de Campo/Fieldwork: 0000:00
geF()ﬁ)rico—Préticas/Theoretical—Practical: 0045:00 E?r:e)nf;rtlii?]t:agao TuenaHona 0000:00
(P) Praticas/Practical: 0000:00 (E) Estagio/Internship: 0000:00
(PL) Préticas Laboratoriais/Pratical Labs: 0000:00 (O) Outras/Others: 0000:00
(S) Seminario/Seminar: 0000:00

% Horas de contacto a distancia/ % of remote contact hours: 0.00%

Docente responsavel e respetiva carga letiva na unidade curricular / Responsible teaching and

corresponding teaching load for the curricular unit

[2267] Luisa Paula Lopes Fernandes Augusto - Oh
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Outros docentes e respetivas cargas letivas na unidade curricular / Other teaching staff and their

respective teaching loads for the curricular unit

[304024] Eduardo Filipe Lourengo Guerreiro - 30h

[400036] CLOTILDE MARIA PAULINO PASSOS - 15h

Objetivos de Aprendizagem

No final desta unidade curricular, o aluno devera ser capaz de:

1. Identificar eventos especiais e 0 grau de impacto dos mesmos nos publicos de
uma instituicao.

2. Aplicar alguns instrumentos selecionados, com vista a concecéo, planificacdo e
organizacao de um Evento.

3. Conceber Checklists e Relatérios de avaliagcdo de Eventos.

4. Promover uma atitude critica face a abordagem cientifica dos problemas no
ambito da actividade laboral dos futuros profissionais.
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Conteudos Programaticos (Lim:1000)

1. Comunicacédo empresarial

2. O que séo eventos especiais?
3. Tipologias de eventos

4. Impactos dos eventos especiais
5. Organizacdo de um evento:
5.1. A fungéo de planeamento
5.2. Orcamentacao dos eventos
5.3. Marketing dos eventos
5.3.1. Programacgao

5.3.2. Documentagéo

5.3.3. Comunicacéao

5.3.4. Patrocinio

5.4. Administragéo

5.4.1. Técnicas de logistica
5.4.2. Montagem

5.5. Seguranca dos eventos
5.6. Avaliacdo e relatorios
6. Protocolo

Demonstracdo da coeréncia dos contelddos programaticos com os objetivos de aprendizagem da

unidade curricular

Nos pontos 1, 2, 3 e 4 sdo abordados os conceitos e tipologias de eventos, tendo em vista permitir

aos alunos identificar eventos especiais e 0 grau de impacto dos mesmos nos publicos de uma instituicéao.
Com os tdpicos trabalhados no ponto 5 pretende-se que os alunos sejam capazes de aplicar alguns
instrumentos selecionados, com vista a concec¢éo, planificacéo e organizacdo de um Evento, conceber
Checklists e Relatérios de avaliacdo de Eventos. O Ultimo ponto trata das questdes da etiqueta e protocolo
nas relacdes publicas, tendo como objetivo conseguir que os alunos compreendam e apliquem corretamente
0s principais conceitos e regras de Protocolo.
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Metodologias de ensino e de aprendizagem especificas da unidade curricular articuladas com o

modelo pedagdgico

A metodologia inclui uma abordagem tedrica e tedrico-pratica: a explicitacdo de conceitos, nogcdes e
ferramentas operativas, que sera assegurada pela docente; a

realizagdo de visitas, no periodo de aula, orientadas pela docente, a locais da cidade para a realizacdo do
trabalho de concecéo e de planeamento de um evento.

Aconselha-se a que cada aluno, nas aulas praticas, tenha na aula um computador portétil, preferencialmente
com acesso a Internet, para pesquisa de informacao e

planificacao dos trabalhos, que sera supervisionado pelas docentes.

A avaliacdo sera baseada na realizacédo de um trabalho de indole te6rico-préatica (concecao e planeamento
de um eventos) e numa prova escrita. O trabalho devera corresponder a projetos de organizacdo de um
evento passivel de realizacao em situacao real.

Ponderacao Trabalho tedrico-préatico: 65%:
1- Trabalho desenvolvido durante o semestre em prol do evento: 35%

2- Execucao e realizacdo do evento: 30% ? com avaliacdo que integra a comissao de organizacao,
composta por outros docentes do curso, incluindo a Coordenadora do mesmo.

Ponderacao da prova escrita: 35%
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A avaliacdo sera baseada na realizacao de um trabalho de indole teérico-pratica (concecéo e planeamento
de um eventos) e numa prova escrita. O trabalho devera corresponder a projetos de organizacdo de um
evento passivel de realizacdo em situagao real.

Ponderacao Trabalho teérico-pratico: 65%:
1- Trabalho desenvolvido durante o semestre em prol do evento: 35%

2- Execucao e realizacdo do evento: 30% ? com avaliacdo que integra a comissao de organizacao,
composta por outros docentes do curso, incluindo a Coordenadora do mesmo.

Ponderacéo da prova escrita: 35%

Demonstracdo da coeréncia das metodologias de ensino com 0s objetivos de aprendizagem da

unidade curricular

A metodologia usada inclui uma abordagem tedrica e tedrico-pratica, com explicitacdo de conceitos,
nocdes e ferramentas operativas, com a

realizacdo de visitas, no periodo de aula, a locais da cidade para a realizacéo do trabalho de concecao e
de planeamento de um evento, tendo em

vista permitir aos alunos identificar tipologias de eventos especiais, locais de realizacdo de eventos e o
grau de impacto dos mesmos nos publicos

de uma instituicdo. Cada aluno ou grupo de alunos, nas aulas préticas, devem ter na aula um
computador portatil, preferencialmente com acesso a

Internet, para pesquisa de informacéo e planificacdo dos trabalhos, que sera supervisionado pelas
docentes para que 0s alunos sejam capazes de

aplicar alguns instrumentos selecionados, com vista a concec¢éao, planificacdo e organizacdo de um
Evento, conceber Checklists e Relatérios de

avaliacdo de Eventos.

Bibliografia / Bibliography (Lim:1000)

Allen, J.; O"Toole, W.; McDonnell, I.; Harris, R. (2003). Organizacéo e Gestdo de Eventos. Rio de Janeiro:
Elsevier Editora.
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