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Caraterização da Unidade Curricular / Characterisation of the Curricular Unit

Designação da Unidade Curricular /
Curricular Unit:

[3181200453] Op. Organização e Gestão de Eventos 
[3181200453] Op. Events Organization and Management

Plano / Plan: 2023/2024

Curso / Course:
Comunicação Social 
Media Studies

Grau / Diploma: Licenciado

Departamento / Department: CA - Comunicação e Arte

Unidade Orgânica / Organic Unit: Escola Superior de Educação de Viseu

Área Científica / Scientific Area:

CC, Ciências Exatas e Naturais, Ciências da Linguagem e da
Comunicação 
Ciências Exatas e Naturais, Ciências da Comunicação, Ciências da
Linguagem e da Comunicação 

Ano Curricular / Curricular Year: 2

Período/Duração / Term:
S1 
Semestral

ECTS: 4

Horas de Trabalho / Work Hours: 0108:00

Horas de Contacto/Contact Hours:

(T) Teóricas/Theoretical: 0000:00 (TC) Trabalho de Campo/Fieldwork: 0000:00

(TP)
Teórico-Práticas/Theoretical-Practical:

0045:00
(OT) Orientação Tutorial/Tutorial
Orientation:

0000:00

(P) Práticas/Practical: 0000:00 (E) Estágio/Internship: 0000:00

(PL) Práticas Laboratoriais/Pratical Labs: 0000:00 (O) Outras/Others: 0000:00

(S) Seminário/Seminar: 0000:00

% Horas de contacto a distância / % of remote contact hours: 0.00%

Docente responsável e respetiva carga letiva na unidade curricular / Responsible teaching and
corresponding teaching load for the curricular unit

[2267] Luísa Paula Lopes Fernandes Augusto - 0h
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Outros docentes e respetivas cargas letivas na unidade curricular / Other teaching staff and their
respective teaching loads for the curricular unit

[304024] Eduardo Filipe Lourenço Guerreiro - 30h 

[400036] CLOTILDE MARIA PAULINO PASSOS - 15h 

Objetivos de Aprendizagem

No final desta unidade curricular, o aluno deverá ser capaz de: 
1. Identificar eventos especiais e o grau de impacto dos mesmos nos públicos de 
uma instituição. 
2. Aplicar alguns instrumentos selecionados, com vista à conceção, planificação e 
organização de um Evento. 
3. Conceber Checklists e Relatórios de avaliação de Eventos. 
4. Promover uma atitude crítica face à abordagem científica dos problemas no 
âmbito da actividade laboral dos futuros profissionais.
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Conteudos Programáticos (Lim:1000)

1. Comunicação empresarial 
2. O que são eventos especiais? 
3. Tipologias de eventos 
4. Impactos dos eventos especiais 
5. Organização de um evento: 
5.1. A função de planeamento 
5.2. Orçamentação dos eventos 
5.3. Marketing dos eventos 
5.3.1. Programação 
5.3.2. Documentação 
5.3.3. Comunicação

5.3.4. Patrocínio 
5.4. Administração 
5.4.1. Técnicas de logística 
5.4.2. Montagem 
5.5. Segurança dos eventos 
5.6. Avaliação e relatórios 
6. Protocolo

Demonstração da coerência dos conteúdos programáticos com os objetivos de aprendizagem da
unidade curricular

Nos pontos 1, 2, 3 e 4 são abordados os conceitos e tipologias de eventos, tendo em vista permitir
aos alunos identificar eventos especiais e o grau de impacto dos mesmos nos públicos de uma instituição.
Com os tópicos trabalhados no ponto 5 pretende-se que os alunos sejam capazes de aplicar alguns
instrumentos selecionados, com vista à conceção, planificação e organização de um Evento, conceber
Checklists e Relatórios de avaliação de Eventos. O último ponto trata das questões da etiqueta e protocolo
nas relações públicas, tendo como objetivo conseguir que os alunos compreendam e apliquem corretamente
os principais conceitos e regras de Protocolo.
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Metodologias de ensino e de aprendizagem específicas da unidade curricular articuladas com o
modelo pedagógico

A metodologia inclui uma abordagem teórica e teórico-prática: a explicitação de conceitos, noções e
ferramentas operativas, que será assegurada pela docente; a 
realização de visitas, no período de aula, orientadas pela docente, a locais da cidade para a realização do
trabalho de conceção e de planeamento de um evento. 
Aconselha-se a que cada aluno, nas aulas práticas, tenha na aula um computador portátil, preferencialmente
com acesso à Internet, para pesquisa de informação e 
planificação dos trabalhos, que será supervisionado pelas docentes.

A avaliação será baseada na realização de um trabalho de índole teórico-prática (conceção e planeamento
de um eventos) e numa prova escrita. O trabalho deverá corresponder a projetos de organização de um
evento passível de realização em situação real.

 

Ponderação Trabalho teórico-prático: 65%:

1- Trabalho desenvolvido durante o semestre em prol do evento: 35%

2- Execução e realização do evento: 30% ? com avaliação que integra a comissão de organização,
composta por outros docentes do curso, incluindo a Coordenadora do mesmo.

 

Ponderação da prova escrita: 35%
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Avaliação

A avaliação será baseada na realização de um trabalho de índole teórico-prática (conceção e planeamento
de um eventos) e numa prova escrita. O trabalho deverá corresponder a projetos de organização de um
evento passível de realização em situação real.

Ponderação Trabalho teórico-prático: 65%:

1- Trabalho desenvolvido durante o semestre em prol do evento: 35%

2- Execução e realização do evento: 30% ? com avaliação que integra a comissão de organização,
composta por outros docentes do curso, incluindo a Coordenadora do mesmo.

Ponderação da prova escrita: 35%

Demonstração da coerência das metodologias de ensino com os objetivos de aprendizagem da
unidade curricular

A metodologia usada inclui uma abordagem teórica e teórico-prática, com explicitação de conceitos,
noções e ferramentas operativas, com a 
realização de visitas, no período de aula, a locais da cidade para a realização do trabalho de conceção e
de planeamento de um evento, tendo em 
vista permitir aos alunos identificar tipologias de eventos especiais, locais de realização de eventos e o
grau de impacto dos mesmos nos públicos 
de uma instituição. Cada aluno ou grupo de alunos, nas aulas práticas, devem ter na aula um
computador portátil, preferencialmente com acesso à 
Internet, para pesquisa de informação e planificação dos trabalhos, que será supervisionado pelas
docentes para que os alunos sejam capazes de 
aplicar alguns instrumentos selecionados, com vista à conceção, planificação e organização de um
Evento, conceber Checklists e Relatórios de 
avaliação de Eventos.
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