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Objetivos de Aprendizagem

Com esta unidade curricular pretende-se que os alunos disponham de um conjunto de instrumentos e
ferramentas que Ihes permita planear, organizar e gerir eventos.

Os alunos deverao ser capazes de:

- Conhecer os diversos tipos de eventos, 0s seus objetivos e impactos;

- Praticar as diversas fases do planeamento dos eventos;

- Aplicar ferramentas eficazes e criativas para a divulgacao dos eventos;

- Organizar e coordenar eventos aplicando as ferramentas e técnicas desenvolvidas nas aulas;

- Conseguir planear, gerir, organizar e avaliar um evento criado pelos proprios alunos.

Learning Outcomes of the Curricular Unit

The main aim of this course is to provide students with the necessary skills and tools to plan, organize and
manage all kinds of events. In terms of specific skills students should be able to:

- Know the different types of events, their objectives and their impacts;

- Practice the various stages of planning events (affectation and resource management, logistics, budgeting,
advertising the event, catering, decoration and entertainment);

- Apply effective and creative tools for promoting events;

- Organize and coordinate events by applying the tools and skills developed in class (Event Planning / Event
Marketing / Sponsorship of Events / Event Assessment);
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Conteudos Programaticos (Lim:1000)

1. Eventos: definicdo do conceito, tipologias e impactos
2. Do problema & solug&o: desenvolver o espirito criativo

3. Planeamento e Organizacdo de Eventos
3.1 As fases de um evento:

3.1.1 Concepgéao

3.1.2 Pré-evento

3.1.3 Transevento (Evento)

3.1.4 Pés-evento

3.2 As fungbes do organizador de eventos

4. Sustentabilidade e responsabilidade social nos eventos

Syllabus (Lim:1000)

1. Events: definition of the concept, typologies and impacts
2. From problem to solution: developing the creative spirit

3. Event Planning and Organization

3.1 As phases of an event:

3.1.1 Conception

3.1.2 Pre-event

3.1.3 Transevent (Event)

3.1.4 Post-event

3.2 The functions of the event organizer

4. Sustainability and social responsibility at events
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Metodologias de Ensino (Avaliagado incluida; Lim:1000)

As metodologias de ensino incluem:

- Lecionacao de aulas tedrico-praticas, onde é privilegiada a exposi¢éo oral, apoiada com a projecao de
material relacionado com os temas a abordar, bem como a participacdo ativa dos alunos.

- Aulas-debate com a participacao convidados para falarem da sua experiéncia profissional na area dos
eventos.

- Planeamento, gestéo, organizagéo e avaliagdo de um evento.

A avaliagdo desta UC contemplam a modalidade de avaliacao continua e de avaliacao final.
Na avaliacdo continua os critérios e as respetivas ponderacfes sao:

- Participacao em aula + realizacao de tarefas solicitadas (20%)

- Elaboracéo e defesa do relatdrio (sobre o planeamento e organizacdo de um evento) (40%)
- Freguéncia (nota minima 8 valores) (40%)

Na avaliacao final (em qualquer época de avaliacao):
- Prova escrita (nota minima 9,5 valores) (70%)
- Prova oral (nota minima 9,5 valores) (30%)
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Teaching Methodologies (Including evaluation; Lim:1000)

Teaching methodologies include:

- Teaching theoretical-practical classes, where oral presentation is privileged, supported by the projection of
material related to the topics to be addressed, as well as the active participation of students.

- Debate classes with the participation of guests to talk about their professional experience in the area of
ééevents.

- Planning, management, organization and evaluation of an event.

The evaluation of this UC includes the modality of continuous evaluation and final evaluation.
In continuous evaluation, the criteria and their respective weights are:

- Class participation + completion of requested tasks (20%)

- Preparation and defense of the report (on the planning and organization of an event) (40%)
- Attendance (minimum grade 8) (40%)

In the final assessment (at any evaluation period):
- Written test (minimum grade of 9.5) (70%)
- Oral test (minimum grade of 9.5) (30%)

Bibliografia de Consulta (Lim:1000)

- Allen, J.; O"Toole, W.; McDonnell, I. & e Harris R. (2008). Organizacéo e Gestado de Eventos. Ed. Campus.
Localizagdo na Biblioteca da ESTGV [338.48 ORG]

- Amaral, 1. (2018). Imagem e Sucesso ¢, Guia de Protocolo para Pessoas e Empresas. Lisboa: Casa das
Letras.

- Bowdin, G.A., Allen, J., Harris, R. & McDonnell, 1. (2011). Events Management (3rd edition). Amsterdam:
Elseveir. Localizacdo na Biblioteca da ESTGV [338.48 EVE]

- Giacaglia, M. C. (2008). Organizac¢éo de Eventos: Teoria e Pratica. Thomson Learning. Localizacdo na
Biblioteca da ESTGV [338.48 GIA]

- Jackson, N. & Angliss, K. (2018). A Practical Guide to Event Promotion. New York: Routledge. Localizacao
na Biblioteca da ESTGV [658.8:338.48JAC]

- Slides e materiais criados pelas docentes e disponibilizados no Moodle.
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Bibliography (Lim:1000)

- Allen, J.; O'Toole, W.; McDonnell, I. & e Harris R. (2008). Organizacao e Gestao de Eventos. Ed. Campus.
Localizacdo na Biblioteca da ESTGV [338.48 ORG]

- Amaral, I. (2018). Imagem e Sucesso ¢, Guia de Protocolo para Pessoas e Empresas. Lishoa: Casa das
Letras.

- Bowdin, G.A., Allen, J., Harris, R. & McDonnell, I. (2011). Events Management (3rd edition). Amsterdam:
Elseveir. Localizacdo na Biblioteca da ESTGV [338.48 EVE]

- Giacaglia, M. C. (2008). Organizacao de Eventos: Teoria e Pratica. Thomson Learning. Localizac&o na
Biblioteca da ESTGV [338.48 GIA]

- Jackson, N. & Angliss, K. (2018). A Practical Guide to Event Promotion. New York: Routledge. Localizacéo
na Biblioteca da ESTGV [658.8:338.48JAC]

- Slides prepared by the teachers

Observacgbes

«Observacdes»

Observations

«Observations»

Observagfes complementares
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